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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in

edifiei procedurii de lucru:

Nr. [Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
crt.  |responsabilii
operatiunea
1.1. Elaborat Prof. Tamara Bolbos Director I2.03.20%§
Prof. Cindea Evelyne Cadru didactic
Prof. Cristea Monica Cadru didactic
Prof. Gherghinescu Adelina Cadru didactic
Prof. Serban Lidia Cadru didactic
Prof. Sirb Danicla Cadru didactic
Prof. Varga Roxana Cadru didactic
Prof. lercu Diana Cadru didactic
Prof. Soica Mihaela Cadru didactic m e
Vlad Florica Administrator de| M‘/}
patrimoniu
Prof. Tamara Bolbos 12.03.20251 " _
5 i ] 29 .
1.2 Verificat pr—. i W
1.3. £ [ ; 12.03.2025] 7
L Aprobat Prof. Tamara Bolbos L — =
TR |
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de [lucru:
Nr. | Editia / revizia in Componenta Modalitatea de revizuire Data de la care se aplica |
crt. cadrul editiei revizuiti prevederile editiei / revizuirii

editiei

2.1. Editia I X

2.1.1 Revizia 1 Legislatie Modificare 12.03.2025




3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii de lucru:

[N Scopul Ex. Compartiment Functia Numle si prenumle Data  [Semnatura
crt.  |difuzarii r. primirii
3.1. |Aplicare ) Conducere director Prof, Tamara Bolbos

3.2. |Aplicare I |Unitatea de invatamant  |Cadre didactice

Aplicare Comisia de reinscriere/Director/ Cadre

33 | |inscriere din Gradinita culdidactice

o Program Prelungit nr. 20
Timisoara
Evidenta Comisia de reinscriere/ |Cadre didactice

34 1 inscriere din Gradinita cu

o Program Prelungit nr. 20
Timisoara

3.5.  |Aplicare 1 [Informatizare Secretariat

3.6.  [Aplicare 1 [Retea scolara Cadre didactice

3.7.  |Aplicare 1 [Serviciul arhivare Secretariat

4. Scopul

Prezenta procedura stabileste modul in care se organizeaza si se desfasoari reinscrierea/inscrierea
anteprescolarilor/prescolarilor in gradinita, in anul scolar 2025-2026, de citre unitatea de invagamant
preuniversitar, cu grupe de nivel anteprescolar/prescolar, Gradinita cu Program Prelungit nr.20 Timisoara.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica in Gradinita cu Program Prelungit nr. 20 Timisoara si va fi adusi la
indeplinire de catre comisia de reinscriere/inscriere, constituit conform art. 54, alin.(1) din ORDINUL NR.
4018/15.03.2024.

6. Documente de referinta
Prezenta proceduri a fost intocmita in baza urmétoarelor documente legislative si urmareste aplicarea
prevederilor cuprinse in acestea:
® Art. 13 si 31 din Legea invitamantului prescolar nr. 198/2023, cu modificirile si completirile
ulterioare
® Art. 54 al.(1) din ORDINUL nr. 4 0] 8/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a
copiilor in invitdmantul prescolar si/sau anteprescolar si a Calendarului Inscrierii in invétamantul

prescolar si/sau anteprescolar pentru anul scolar 2025-2026

° Art. 22 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor din invatamantul
Preuniversitar, aprobat prin ORDINUL nr. 4 183 din 04.07.2022, cu modificirile si completarile
ulterioare;

®  Ordinul S.G.G. nr. 600/ 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor
publice,
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
operationala stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz, a uneia sau a
Revizia in cadrul |mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate

unei editii si difuzate

Solicitare de Cererea in care parintii vor completa, in ordinea descrescatoare a preferintelor, maximum
inscriere trei optiuni pentru unitafi de invajdmant la care mai exista locuri disponibile.

Locuri

disponibile Locurile libere de la unitatea de invafamant vor fi afisate in conformitate cu capacitate

gradinitei cuprinsd in planul de scolarizare aprobat de LS.LTIMIS in conformitate cu
prevederile art. 63 alin. (b) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/201 I, cu modificarile si
completarile ulterioare si pe site-ul unitatii, pentru informarea parintilor .

Criterii generale de [Criteriile mentionate in Nota MEC, nr. 791/05.05.2020, privind Cadrul normatiy pentru

departajare desfasurarea procesului instructiv-educativ.
Documente Documente atasate de parinti la cererea tip de inscriere, care demonstreazi criteriile generale
L justificative de departajare.

7.2. Abrevieri ale termenilor

INT. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. PO Procedura operationala

3. E Elaborare

3. Verificare

4. A Aprobare

5. Ap Aplicare

6. Ah Arhivare

7. CA Consiliul de Administrafie

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitati

Cadrul normativ pentru desfisurarea procesului instructiv-educativ, in anul scolar 2025/2026,
in invatamantul anteprescolar/prescolar, este asigurat de Legea invatamantului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare.

Incrierea in gradinitele de stat se face fari preceperea unei taxe de reinscriere/inscriere.

In procesul de inregistrare a copiilor, diseriminarea dupi orice fel de criteriu este interzisi.
Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu vérste intre 2 si 3 ani in invatimantul anteprescolar, respectiv 3 si 6
ani in invatimantul prescolar, se deruleaza, succesiv, urmitoarele etape:

-reinscrierea copiilor care frecventeazi unitatea de invatamant anteprescolar/prescolar in anul scolar
in curs §i urmeazi si o frecventeze §i In anul scolar care urmeaza:
-inscrierea copiilor nou veniti.

Conditii preliminare:

-Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2025-2026 trebuie si si fie aprobat de 1SJ
TIMIS.

-Existenta locurilor disponibile la unitatea de inva@imant unde se doreste realizarea inscri;:rii




copilului.
-Inscrierile se vor efectua intr-un spatiu unde exista calculator, imprimantd, acces la internet.

8.2. Modul de lucru
La nivelul fiecarei unitdfi  de finvatamant preuniversitar, cu grupe de nivel
anteprescolar/prescolar, se constituie comisia pentru reinscrierea/inscrierea
anteprescolarilor/prescolarilor, pe baza deciziei emise de directorul unitatii de invatamant.
Pentru asigurarea transparentei procesului de reinscriere/inscriere, conducerile un itatilor de
invatamant prescolar vor afisa, la vedere si pe site, pentru toti cei interesati, urmitoarele informatii:
* capacitatea institutiei (numar de copii pentru care a fost proiectata);
* numdrul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2025-2026 (pe grupe
de vérstd, anteprescolari: mare, respectiv prescolari:mica, mijlocie, mare j
* orarul reinscrierilor/inscrierilor, stabilit de conducerea unitafii de invatimant;
* perioadele programate pentru reinscrierea/ inscrierea anteprescolarilor/ prescolarilor;
* criteriile generale pentru inscrierea copiilor;
* numarul de copii reinscrisi/inscrisi zilnic (in perioada stabilita) din totalul disponibil.

I. REINSCRIEREA copiilor care frecventeazi gradinita in anul scolar 2024-2025 §i urmeazi si o
frecventeze in anul scolar 2025-2026, va avea loc in perioada 19.05.2025-23.05.2025.
- Orarul reinscrierilor va fi stabilit de conducerea unitafii de invatamant si va fi afisat, la loc
vizibil, pentru informarea parintilor si a publicului interesat, inclusiv pe site-ul acesteia,
- Un copil nu poate fi reinscris la un tip/formatiune de studiu inferior celui la care este
asociat
- Cererea de reinscriere va fi semnati de ambii parinti sau tutore legal.

- 23 mai 2025, ora 14 - afisarea rezultatelor $1 a numarului de locuri dupi finalizarea
etapei de reinscrieri.
1. INSCRIEREA COPIILOR NOU VENITI:

Ocuparea locurilor libere, dupa finalizarea etapei de reinscrieri, se va face, de reguld, in ordinea
descrescitoare a grupelor de vérstd, respectiv: grupa mare (de regula copii de 5 ani, impliniti la
31.08.2025), grupa mijlocie (de regula copii de 4 ani, impliniti la 31 .08.2025), si grupa mica (de
regula copii de 3 ani, impliniti la 31 .08.2025), cu respectarea prevederilor din legislatia in vigoare.

Prin exceptie, conform art.30 alin. 1 din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023 cu
modificarile si completarile ulterioare, in etapa de ajustare, vor putea fi nscrisi in invatimantul
prescolar si copiii cu varsta de minimum 2 ani, in limita locurilor disponibile.

Pentru admiterea cererilor trebuie si existe locuri disponibile la unitatea de invatamant unde se
doreste inscrierea copilului.

Proiectul/planul de scolarizare pentru nivelul prescolar/anteprescolar— anul scolar 2025-2026 —
trebuie s fie aprobat de ISJ Timis.

Vor fi cuprinsi cu prioritate copiii cu varsta de 4 si 5 ani impliniti la inceputul anului scolar.

In situatia in care numarul cererilor de inscriere a copiilor este mai mare decat numarul de locuri
libere, vor fi aplicate succesiv criteriile de departajare generale si criteriile de departajare specifice,
dupa cum urmeaza:

Criteriile generale de departajare pentru nivelul anteprescolar (cresa):

a) copilul are varsta de 2 ani impliniti pana la sfarsitul anului calendaristic in curs:

b) domiciliul copilului/locul de munca al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat in apropierea
unitatii de invatimant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de inscriere;

¢) ambii parinti ai copilului/parintele unic/reprezentantul legal al/ai copilului lucreaza/parintele prezinta
adeverinti de reintoarcere la serviciu, in momentul validarii cererii/ in termen de 30 zile de la inceputul anului
scolar sau parintele copilului nu beneficiazi de indemnizatie pentru cresterea si ingrijirea copilului; situatiile
in care parintele/reprezentantul legal face dovada existentei unei activitati de tip PFA/SRL se asimileazi cu
cea a parintilor/reprezentantilor legali care lucreaza;

d) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeazi o formia de invatamant la zi;

e) existenta unui document care dovedeste ci beneficiaza de tuteld sau de o masuri de proteﬁtie speciala




stabilitd in conditiile Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

f) existenta unui document care dovedeste ci este in grija unui singur parinte (familie monoparentala)/existenta
unui document care dovedeste ci parintele/reprezentantul legal al copilului are 3 sau mai multi copii ( familie
numeroasa);

g) cel putin unul dintre parinti/périntele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazi sau cel putin unul se
incadreaza in una dintre situatiile: (i) pensionat in conformitate cu prevederile legale; (ii) cu certificat de
handicap; (iii) somer, in cautarea unuj loc de munci, cu documente doveditoare de la Agentia de Ocupare a
Fortei de Munca;

h) périntele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil minor in intretinere (pana la nivelul clasei a [V-a
a invatdmantului primar) si/sau un alt copil inmatriculat in unitatea de invatamant respectiva, in anul scolar
pentru care se face inscrierea.

Criteriile generale de departajare pentru nivelul prescolar (gradiniti):

a) copilul are varsta de 4 sau 5 ani impliniti la data de 1 septembrie:

b) domiciliul copilului/resedinta/locul de munci al/a unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat in
apropierea unitatii de invataimant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de inscriere;

¢) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeazi o forma de invatamant la zi;

d) existenta unui document care dovedeste ci beneficiaza de tuteld sau de o masurd de protectie speciald
stabilitd in conditiile Legii nr. 272/2004, republicata, cu modificirile si completirile ulterioare;

e) existenta unui document care dovedeste ca este in grija unui singur parinte (familie monoparentald/existenta
unui document care dovedeste ca parintele/reprezentantul legal al copilului are 3 sau mai multi copii (familie
numeroasa);

f) ambii parinti/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreaza sau cel putin unul se incadreazi in
una dintre situatiile: (i) pensionat in conformitate cu prevederile legale; (ii) cu certificat de handicap; (iii)
somer, in cdutarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de la Agentia de Ocupare a Fortei de Munca:
g) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului si/sau a certificatului de
orientare scolard si profesionali eliberat de CJ RAE:

h) existenta unui frate/a unei surori Inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant respectiva, in anul
scolar pentru care se face inscrierea.

La momentul inscrierii in invatimantul prescolar si/sau anteprescolar, unitatea de invatamant
incheie cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali, un Contract educational, ce include drepturile si
obligatiile reciproce ale partilor, previzute de Legea invatimantului prescolar nr, 198/2023, cu
completarile si modificarile ulterioare si de Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 4183 din 4 august 2022.



IL1. ETAPA I - DE INSCRIERE -26.05.2025-13.06.2025

1. Colectarea cererilor de inscriere 26,05, 2025 - 30.05.2025
* In perioada 26.05.2025 - 30.05.2025, parintii/tutorii/reprezentantii legali ai copiilor vor
comunica solicitrile de inscriere in unititile de invatamant cu nivel anteprescolar/prescolar,
care au locuri disponibile pentru anul scolar 2025- 2026.
* Solicitarea de inscriere va fi insotita de documente justificative, care si demonstreze criteriile
generale in vederea Tnscrierii copiilor in invatamantul anteprescolar/prescolar.
® Documente necesare inscrierii sunt urmitoarele:
- CERERE TIP DE INSCRIERE DEPUSA FIZIC LA UNITATEA DE INVATAMANT
(VA FISEMNATA DE AMBII PARINTUTUTORJIREPREZENTANTI LEGALI, IAR IN CAZUL IN CARE
DOAR UNUL DIN ACESTIA SE  PREZINTA PENTRU INSCRIERE, CELALALT
PARINTE/T UTORE/REPREZENTANT LEGAL VA COMUNICA O DECLARATIE OLOGRAFA PRIN
CARE I$1 EXPRIMA ACORDUL CU PRIVIRE LA INSCRIEREA COPILULUI N ACEASTA UNITATE

DE INVATAMANT):

- COPIE DE PE CERTIFICATUL DE NASTERE AL COPILU LUI;

-COPIE DE PE ACTELE DE IDENTITATE ALE PARINTILOR/REPREZENTANTULUI LEGAL:
-ADEVERINTA DE ANGAJAT PENTRU FIECARE DINTRE PARINTI/REPREZENTANTUL LEGAL
SAU ADEVERINTA PRIVIND PERIOADA CONCEDIULUI DE CRESTERE $1 INGRIJIRE COPIL,
PENTRU TIPUL DE PROGRAM PRELUNGIT, RESPECTIV PENTRU INSCRIEREA iN
INVATAMANTUL ANTEPRESCOLAR:

- ALTE DOCUMENTE DOVEDITOARE CARE FAC OBIECTUL CRITERIILOR GENERALE DE
INSCRIERE $I CARE SUNT ANALIZATE iN TIMPUL PROCESULUI DE INSCRIERE.

* Toate informatiile, declarate in cererea de solicitare a inscrierii, documentele anexate vor fi
verificate de membrii comisiei de inscriere a unitatii de invatamant. Cererea va fi introdusj in aplicatia
informatici SIIIR iar dupd validarea datelor inregistrate se va tipari o cerere-tip electronici. Parintele
copilului verifica corectitudinea datelor inregistrate si semneaza pentru validare.

* Parintele completeaza o optiune pentru unitatea de invatamant in care exista locuri disponibile,

* Inspectoratul Scolar Judetean Timis confirma finalizarea colectarii cererilor aferente etapei I de
inscriere pana cel tarziu la 30 mai.

2. Procesarea cererilor de inscriere.
-2-4 iunie 2025-procesarea cererilor din Jaza I-prima optiune
-6-10 iunie 2025- procesarea cererilor din faza a Il-a-a doua opliune
-11-12 iunie 2025- procesarea cererilor din Jfaza a ll-a-a treia optiune
Dupd incheierea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, unitatea de in vatamdnt va analiza dosarele
depuse si va afisa lisa cu copiii admisi/respingi, precum si numdrul de locuri libere (in cazul in care nu toate
locurile destinate inscrierii au Jost ocupate in aceastd etapd).

Copiii respingi in Etapa | vor putea fi inscrisi pe locurile ramase libere pentru Etapa II. in
13.06.2025, ora 14.00 — Grédinita cu Program Prelungit Nr.20, Timisoara va afisa rezultatele finale
cu privire la copiii inscrisi/admisi in gradinita (se va avea in vedere, respectarea prevederilor din
legislatia in vigoare privind protectia datelor cu caracter personal), pentru anul scolar 2025-2026.

* Unitatile de invitamant, care nu mai au locuri disponibile dupa prima etapi, nu pot
primi cereri tip de inscriere pentru etapa a doua.




IL.2. ETAPA a Il a DE INSCRIERE - 16.06.2025 — 07.07.2025

1. Colectare cereri de inscriere 16.06.2025 -20.06.2025
In perioada 16.06.2025 -20. 06.2025, parintii/tutorii legali ai copiilor care nu au Sfost

cupringiintr-o unitate de invitimant in prima etapa deinscriere sau care nu au participat la aceasta
etapa, vor inregistra solicitarile de inscriere la unitatea de invatamant cu nivel anteprescolar/prescolar
dacd mai sunt locuri libere dupa prima etapi de inscrieri.

®m Documente necesare inscrierii sunt urmstoarele:
- CERERE TIP DE INSCRIERE DEPUSA FIZIC LA UNITATEA DE INVATAMANT
(VAFISEMNATA DE AMBII P}'\RINTI!TUTORI!REPREZENTANT] LEGALL IAR IN CAZUL IN CARE
DOAR UNUL DIN ACESTIA  SE  PREZINTA PENTRU INSCRIERE, CELALALT
PARJNIEITUTORE!REPREZENTANT LEGAL VA COMUNICA O DECLARATIE OLOGRAFA PRIN
CARE ISI EXPRIMA ACORDUL CU PRIVIRE LA INSCRIEREA COPILULUI iN ACEASTA UNITATE
DE INVATAMANT):2
- COPIE DE PE CERTIFICATUL DE NASTERE AL COPILULUI:
-COPIE DE PE ACTELE DE IDENTITATE ALE PARINTILOR/REPREZENTANTULUI LEGAL;
-ADEVERINTA DE ANGAJAT PENTRU FIECARE DINTRE PARINTI/REPREZENTANTUL LEGAL
SAU ADEVERINTA PRIVIND PERIOADA CONCEDIULUI DE CRESTERE SI INGRIJIRE COPIL,
PENTRU TIPUL DE PROGRAM PRELUNGIT, RESPECTIV PENTRU INSCRIEREA iN
INVATAMANTUL ANTEPRESCOLAR;
- ALTE DOCUMENTE DOVEDITOARE CARE FAC OBIECTUL CRITERIILOR GENERALE DE
INSCRIERE SI CARE SUNT ANALIZATE IN TIMPUL PROCESULUI DE INSCRIERE.

* Toate informatiile declarate in cererea de solicitare a inscrierii, documentele anexate vor fi verificate
de membrii comisiei de inscriere a unitatii de invatimant. Cererea va fi introdusi in aplicatia
informatica SIIR si, dupa validarea datelor inregistrate, se va tipari o cerere-tip electronici. Parintele
copilului verifica corectitudinea datelor inregistrate si semneaza pentru validare.

* Parintele completeazi o optiune pentru unitatea de invatdmant in care existi locuri disponibile.

* Ocuparea locurilor disponibile se realizeazi in ordine descrescitoare a grupelor de varsta, respectiy
grupa mare (copii de 5 ani), grupa mijlocie (copii de 4 ani) si grupa mica (copii de 3 ani).

® Inspectoratul Scolar Judetean Timis confirma finalizarea colectirii cererilor, aferente etapei all a
de inscriere, pana cel tarziu la 20 iunie.

2. Procesarea cererilor de inscriere:
-16-20 iunie 2025-colectarea cererilor
-24-26 iunie 2025-procesarea cererilor din faza I-prima optiune
-30 iunie- 2 iulie 2025- procesarea cererilor din Jaza a II-a-a doua optiune
-3-4 iulie 2025- procesarea cererilor din Jaza a Ill-a-a treia optiune

Dupa incheierea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, unitatea de invatimant va
analiza dosarele depuse si va afisa lisa cu copiii admigi/respinsi, precum si numirul de locuri libere
(in cazul in care nu toate locurile destinate inscrierii au fost ocupate in aceasta etapa).

Copiii respinsi in Etapa Il vor putea fi inscrisi pe locurile rimase libere pentru Etapa de ajustari.

In data de 07 iulie 2025, ora 14 - unitatile de invatimant vor afisa listele finale ale copiilor
inscrigi/admisi in gradinitd, pentru anul scolar 2025 - 2026, dupa a doua etapa.

* Unititile de invatimant care nu mai au locuri disponibile dup: a doua etapi nu

pot primi cereri tip de inscriere pentru etapa de ajustari.

IL.3. ETAPA DE AJUSTARI - 18.08.2025 - 28.08.2025
in etapa de ajustari se realizeaza inscrierea copiilor care nu au fost inscrisi in primele doud etape din
lipsa de locuri sau din diferite alte motive sau care nu au participat la primele doua etape, pe locurile rimase
libere in urma derularii celei de-a doua etape a inscrierilor pe baza unei proceduri specifice elaborate de
[nspectoratul Scolar si pe baza dosarelor depuse de parinti la Inspectoratul Scolar. La aceasta etapa au acces
urmatoarele categorii de copii:
-copiii care au ramas nerepartizati dupa derularea celor doua etape anterioare,cu prioritate cei de 4 ani si 5 ani
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- copiii care au solicitat inscrierea in clasa pregdtitoare din invatimantul primar si nu au fost admisi ca urmare

a avizului negatic al CJRAE.
-copiii de peste 2 ani care solicita inscrirea in grupa mica din invatamantul prescolar

Inspectoratul Scolar Judetean Timis va monitoriza/indruma activitatea comisiei de inscriere din
unitatea de invagamant prescolar si se va asigura ci toate cererile introduse in etapa de ajustari sunt valide si

admise la sfarsitul perioadei, pana la data de 29.08.2025, ora 14.00.

CALENDARUL INSCRIERII iN iNVATAMANTUL PRESCOLAR pentru anul scolar
2025 — 2026

Data EVENIMENTUL
limiti/perioada

PREGATIREA INSCRIERIT IN INVATAMANTUL PRESCOLAR

Afisarea la unitatea de invatamant, inclusiv pe site-ul acesteia:
* Capacitatea institutiei (numar de copii pentru care a fost proiectati)

grupe de varsta: mica, mijlocie, mare)
* Orarul reinscrierilor/inscrierilor, stabilit de conducerea unitatii de invatamant
* Perioadele programate pentru reinscrierea/inscrierea anteprescolarilor/prescolarilor

artie-18 mai | . Cpjeriile generale pentru inscrierea copiilor

2025

propus, respectiv numarul de grupe pe nivele de varsta, pentru anul scolar 2025-2026
Se urmareste:

Consiliul Profesoral.

Constituirea comisiei de re/inscriere a copiilor pentru anul scolar 2025-2026 in Consiliul
Profesoral.

Validarea Comisiei de re/inscriere a copiilor pentru anul scolar 2025-2026 in Consiliul de
Administratie.

Inmatricularea prescolarilor, in limita locurilor disponibile si a criteriilor generale din
Metodologie.

REINSCRIEREA COPIILOR PRESCOLARI 19.05.2025-23.05.2025

Validarea in Consiliul de Administratie a criteriilor generale de departajare

—~ pentru etapa de inscriere a copiilor nou veniti pe care gradinitele le aplica
19 mai — 23 mai 2025 atunci cand sunt mai multe solicitari decat numarul de locuri.

Se desfasoari etapa de reinscriere a copiilor care frecventeaza gradinita in

anul scolar 2024-2025 si urmeaza si o frecventeze in anul scolar 2025-2026.

Afisareain fiecare unitate de invitimant a:

a) programului de completare a cererilor tip de inscriere in invitimantul

prescolar
b) documentelor necesare inscrierii, in conformitate cu art. 16 din
ORDINUL nr. 4 018/15.03.2024
c) criteriilor generale de departajare a locurilor rimase libere

PRIMA ETAPA DE INSCRIERE 26.05.2025-13.06.2025

* Numirul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2025-2026 (pe

* Numirul de copii reinscrisi/inscrisi zilnic (in perioada stabilitd) din totalul disponibil

Prelucrarea adreselor oficiale privind re/inscrierea copiilor pentru anul scolar 2025-2026 in

26 mai — 30 mai 2025 Colectarea cererilor de inscriere:

de invatamant la care solicitd inscrierea copiilor.

Completarea de citre parinti a cererilor-tip de inscriere, (1 optiune), la unitatea




Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatamant la care solicita
inscrierea copiilor . Solicitarea de inscriere va fi insotitd de documente
Jjustificative, care si demonstreze indeplinirea criteriilor generale.

2-4 iunie 2025
6-10 iunie 2025
11-12 iunie 2025

- Procesarea cererilor din faza I-prima optiune
- Procesarea cererilor din faza a l1-a-a doua optiune
- Procesarea cererilor din faza a l11-a-a treia optiune

13 iunie 2025
Ora 14

Unitatea de invatimant va afisa locurile ramase libere. listele finale ale
copiilor inscrisi/admisi in gradinita, pentru anul scolar 2025-2026, dupa
prima etapa.

A DOUA ETAPA DE INSCRIERE 16.06.2025-07.07.2025

16 iunie — 20 iunie 2025

Colectarea cererilor de inscriere:

Parintii/tutorii legali ai copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de
invatdmant in prima etapi de inscriere sau care nu au participat la aceasta
etapd, completeaza o noud cerere-tip de inscriere si o depun la unitatea de
invatamant cu nivel anteprescolar/prescolar.

Comisia de inscriere de la nivelul fiecirei unitafi de invatdmant va analiza,
pe baza documentelor depuse la dosar, indeplinirea criteriilor generale
aprobate de Consiliul de Administratie al gradinitei, pentru unitatea de
invatamant.

24-26 iunie 2025
30 iunie- 2 iulie 2025
3-4 julie 2025

Procesarea cererilor din faza I-prima optiune
Procesarea cererilor din faza a I1-a-a doua optiune
Procesarea cererilor din faza a [1l-a-a treia optiune

07 iulie 2025
Ora 14

Unitatea de invatimant va afisa locurile rimase libere, listele finale ale
copiilor inscrisi/admisi in gradinita, pentru anul scolar 2025-2026, dupi a
doua etapa.

ETAPA DE AJUSTARI 18.08-28.08.2025

18 iulie -28
august 2025

Etapa de ajustdri presupune colectarea cererilor de inscriere si admiterea lor pe locurile
ramase libere.

Unitatea de invatamant va introduce pe locurile rimase libere, toate cererile depuse dupi
care se vor admite.

Inspectoratul Scolar Judetean Timis se va asigura ci toate cererile introduse in Etapa
de ajustiri sunt admise la sfirsitul perioadei.

8.3.Resurse necesare

8.3.1 Resurse materiale: mobilier de birou, calculator, imprimantﬁ,_copiatog', telefon,
materiale consumabile, spatiu de afisare/avizier, internet, program informatic pentru

inregistrarea cererilor.

8.3.2 Resurse umane: inspectori scolari din invitdmantul prescolar, directorul unitatii de
invatamant, membrii Comisiei de reinscriere/inscriere de la nivelul unitatii de invatimant.
8.3.3 Resurse financiare: cheltuieli cu materialele consumabile.




8.4. Responsabilititi si termene

Nr.  |Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) I 1II 111 v V
Crt.

1  |Director E Ap
Comisiile de reinscriere/inscriere din unititile de Ap
invatimant

3 Serviciul Arhivare Ah

9. Dispozitii finale:

9.1. Procedura va fi difuzata in Gradinita cu Program Prelungit nr. 20 Timisoara, directorului
si membrilor comisiei de reinscriere/inscriere a copiilor in gradinita.
9.2. Actuala procedura va fi revizuitd, in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte
reglementéri cu caracter general sau intern, care fac obiectul acestei proceduri.

10. Anexe, inregistriri, arhiviri:

11. Cuprins
Numirul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei in
cadrul
procedurii
operationale

i Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
1

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale 5

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale o

6 o iy 5 g S 2
Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 3

8 Descrierea procedurii operationale 3/8

9 Calendarul activititii 8/9

1 Responsabilitati si raspunderi In derularea activitatii 9

12 Dispozitii finale 9

13 Cuprins 10

14 Anexe 10




